
114年度桃園市政府文化局文創影視中隊 

馬祖新村眷村文創園區志願服務人員招募簡章 

桃園市政府文化局文創影視中隊-馬祖新村眷村文創園區（以下簡稱本局）為有效結合社

會人力資源，協助本局藝文活動推展及文化行政事務運作，特辦理本次招募，以培養愛好文化

藝術且具服務熱誠之志願服務人員（以下簡稱志工），提升文化服務績效和品質。 

一、 報名時間：即日起至 114年 3月 7 日（星期五）截止(以郵戳為憑)。 

二、 招募對象：年滿 18歲以上，身心健康，口齒清晰，具服務熱忱及解說能力且可配合時間

服勤，服務期間至少一年以上，並能全程參加訓練課程者。 

三、 資格： 

(一) 外語志工-口語表達順暢，具英語或日語能力者尤佳。 

(二) 行政庶務志工-熟悉 Word, Excel 及 Power Point等文書處理軟體，並具備上網搜 

尋、網頁瀏覽操作、使用智慧手機或平板等數位科技能力與相關素養。 

四、 志工服務地點、內容及時間 

馬祖新村眷村文創園區（桃園市中壢區龍吉二街 155號） 

服務內容 服務時段 

1. 外語導覽： 

(1) 諮詢服務，包括:回答遊客的各類詢問，現場活動

資訊提供等。 

(2) 提供對園區歷史建物的解說及導覽。 

(3) 協助園區內相關活動及其他交辦事項。 

(4) 無導覽期間，可於服務臺或園區展場協助值班。 

定時導覽-(周六及周日) 

1.時段- 10:30-12:00 

2.時段- 14:30-15:00 

團體導覽- 

於開園時間(09:00-18:00)，

配合團體預約時間。 

2. 行政庶務作業： 

(1) 彙整各組志工班表，針對空班時段，辦理排班、調

班及認班等值勤事宜，並製作班表及志工值班簽到

表。 

(2) 辦理志工執勤時數登記及車餐費彙整統計等事宜。 

(3) 出席幹部會議及志工大會，並製作會議紀錄。 

(4) 志工資料建檔、更新、資料蒐集，並登錄於桃園志

工網。 

(5) 協助申請志願服務相關獎勵資料彙整。 

(6) 協助園區內相關活動及其他交辦事項。 

上午時段 09:00-12:00 

下午時段 12:00-15:00 

        15:00-18:00 



(7) 非行政庶務作業時間，可於服務臺或園區展場協助

值班。 

五、 甄選辦法 

（一） 初審：本局將視需求依報名表自傳進行書面審核，預定於 114 年 3 月 13 日（星期四）

公告初審合格者。 

（二） 複試：表達能力測試，預計自 114年 3月 20日（星期四）起陸續安排面談，詳細內容

將公告於本局網站。 

（三） 基礎訓練：無志工服務手冊者須參加本府社會局之基礎訓練或上臺北 E 大網站進行線

上學習，共 6小時；進階訓練：志工須參與本局開設之特殊訓練課程，俾利培養專業服

務知能。 

（四） 實習考核：須排班實習須於 2個月內完成，實習時數達 20小時。 

（五） 正式服勤：實習期間服勤穩定、表現良好者，實習期滿，考評合格者（針對訓練內容舉

行測驗，及格者方予錄取）即授予志願服務紀錄冊，始成為本局志工正式展開服務，每

年不得少於 108個小時。 

六、 報名方式 

請至本局網站、中壢光影電影館 FB、中壢馬祖新村眷村文創園區 FB 、大溪太武新村眷

村文化園區 FB 、龜山眷村故事館 FB 及憲光二村眷村文化園區 FB下載簡章及報名表，

也可至本局上述館舍索取紙本資料，填妥報名表後，於信封正面註明「參加志工招

募」，並以掛號郵寄或親送至本局文創影視科「330 桃園市桃園區縣府路 21號」，即完成

報名；或至網路上填寫報名表，填妥後即完成報名。（聯絡人：文創影視科－王先生 

03-3322592 #8719） 

網路報名掃描 Qrcode，或至該網址 https://forms.gle/CK9HJ1KyMuYDcsbs5 

     
 

 

 

 

 

 

https://elearning.taipei/mpage/home/view_category_course/%E5%BF%97%E9%A1%98%E6%9C%8D%E5%8B%99
https://www.facebook.com/TaoyuanArtsCinema/
https://www.facebook.com/ArtMatsuVillage/
https://www.facebook.com/TaiwuNewVillage/
https://www.facebook.com/TaiwuNewVillage/
https://www.facebook.com/gueishanfamily/?locale=zh_TW
https://www.facebook.com/Sianguang2nd/?locale=zh_TW


114年度桃園市政府文化局文創影視中隊 

馬祖新村志願服務人員報名表 

一、基本資料  

姓 名  
性

別 
□男 □女 生 日 

年 月 日 

填表日期： 

 

114年   月   日 

   

身分證字號  年 齡  

通訊 

地址 
 

請貼 2吋正面照片 

聯 絡 

電 話 

（H） 

（O） 

職

業 

現職： 

□軍 □公□教 □農 □工  

□商 □家管 □在學 □其他 

服務單位：＿＿＿＿＿＿＿＿ 

□已退休-退休前單位 ＿＿＿＿＿＿ 

手 機  

E-mail  

學 歷 
□小學 □國中 □職校 □高中 

□專科 □大學 □碩士 □博士 

緊急 

聯絡人 
 

聯絡

電話 
 關係  

專 長 

與本局服務有關之專長或學識（請打勾或加以說明） 

□電腦專長：□文書處理 □美工和簡報製作□電腦軟硬體維護 

□語文專長：□英語 □日語 □客語  □閩南語 □其他： 

□藝術專長：□繪畫  □寫作  □手工藝 □攝影  □書法 □其他： 

□其他專長：        

興 趣 

 

擇一勾選

□外語導覽志工  

□行政庶務志工 



二、志願服務相關經歷 □ 無 □有，請填下表。 

初任志工日期 民國   年___月   日（需完成基礎、特殊訓練及實習） 

曾經服務 

單位名稱 
 

基礎訓練 訓練單位 

參與服務時間 
服務紀錄

冊 編 號 

榮譽卡 

編 號 
現在服務狀況 

__年__月  

特殊訓練 訓練單位 
自   年   月 

至   年   月 

  □已停止 

□仍服務中 

□每   一次 

□不定時服務 
__年__月  

三、自我介紹(以 300 字為限) 

(請簡述個人特質、興趣、經歷、志願服務之動機及相關文化志工經歷等)： 

 

 


